國立彰化師範大學車輛科技研究所碩士生畢業程序
自103學年度起適用
104.07.29更新

	1.畢業學分審核

	1.修業最後學期開學後一星期辦理（約每年二月中旬）。（詳細日期見當年度行事曆）
2.所辦通知辦理畢業學分審查申請，可至本所網頁下載「畢業學分審查申請表」。

3.填寫「畢業學分審查申請表」內容（含最後一學期選課），連同歷年成績單乙份、一併向所辦公室提出申請畢業學分審查。

	2.碩士學位候選人申請表 & 申請學位考試

	◆ 注意事項

1.  申請日期：以每年五月（下學期）或十二月（上學期）為原則。（詳細日期見當年度行事曆） 

2. 口試期間：每年六、七月（下學期）或一月間（上學期）（若口試日期無法在上述規定時間舉行，實際畢業學期則依學校規定辦理） 

3. 申請條件：修畢本所認可之30學分（不含論文、書報討論、基礎科目） + 論文指導(一)(二) 6學分
4.  至本所網頁下載「碩士學位候選人申請表」及「學位考試申請表」。

5.  填寫申請表簽名後經指導教授、所長、教務長審核通過成立候選人。

◆ 申請表填寫注意事項：

1. 請務必詳填口試確定日期、時間及論文題目(請各位研究生先行與所有口試委員確定時間、日期)，申請表格送交所辦公室後不得再作修正。

2. 口試委員之服務機關、職稱(如教授、副教授等)、身份證號(扣繳憑單)及聯絡電話等，請務必填寫清楚，並請研究生親自寄送口試委員聘函。

3. 口試地點及教學設備：請事先向所辦公室提出借用登記（以申請先後為優先順序）。

4. 口試日期原則應於提出申請後一個月內舉行。

5. 申請表資料填妥後，於期限內交回所辦公室，逾期則以「擬延修」論。

	3.學位考試

	◆ 注意事項

1. 以口試行之。
2. 考試委員之經費為3名（含指導教授）額度，須有三分之一(含)以上為校外委員。
3. 非不可抗拒之原因不得臨時更換口試委員。

4. 考生準備事項：口試評分表(三張，須事先至所辦蓋章戳)、中文簽名頁、自行製作口試海報。口試結果表(一張，不用簽名_打好電子檔傳所辦彙整即可)、口試紀錄簿(請指導教授簽名即可)。
5. 至所辦公室辦理事項：口試委員經費印領清冊及口試費用，請於口試前數日至所辦公室領取並口試評分表一式三份蓋所章。

◆ 口試完成後修正，審定簽名頁經指導教授簽名確認後，方至本校圖書館網頁上傳 您的論文資料並列印授權書，後須立即通知所辦助教查核認證。

◆ 碩士論文印冊注意事項：除依本校研究生手冊規定辦理外，送印前務必紙本送助教審查方可裝訂成冊。

	4.辦理離所及離校手續

	◆ 注意事項

1. 至本所網頁下載「本所研究生離所手續單」及「學生離校手續單」辦理離校手續【先分別上(1)教育部網址
（大學部http://ques.cher.ntnu.edu.tw/ques/bachelor/    碩士班http://ques.cher.ntnu.edu.tw/ques/master/     
博士班http://ques.cher.ntnu.edu.tw/ques/phd/) 及(2)本校畢輔處http://aps.ncue.edu.tw/student/graduate/login.php
 填列畢業資料。

2.繳交論文：至遲須於每年七月底（下學期）或一月底（上學期）結束前繳交，（詳細日期見當年度教務處公告）

a.所辦公室：平裝1本、b.圖書館：平裝2本、c.註冊組：平裝1本

	6.領取畢業證書

	· 注意事項

1. 先完成離所手續再以憑辦離校手續(請先填妥環安中心「進出實驗室人員離校確認單」須經指導教授簽章)。
2. 至註冊組領取碩士學位證書。
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